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1. BATAJIBHI TOJIOKEHHA

1.1. ane nonoxeHHs: po3poOIEHO BiIMOBIIHO IO YNHHOTO 3aKOHOAABCTBA YKpAiHH Ta CTATyTy
[IPUBATHOI'O AKIIIOHEPHOI'O TOBAPUCTBA «IHCTPYMEHTAJIbHUI 3ABO/I».

1.2. BuzHayeHHs TEPMiHiB:
aKiionep(n) - akionep(n) TOBapUCTBA;
TMPEKTOP - OTHOOCIOHMI BUKOHABYMI OpraH TOBapUCTBA,
3arajibHi 300pH - 3arajibHi 300pH aKI[IOHEPIB TOBAPUCTBA;
3aKoH - 3akoH Ykpaiau «IIpo akiioHepHi TOBapuCTBa»,
KOPIOpaTUBHUI cekpeTap — KOPIIOPAaTUBHUIN CEKpETap TOBAPUCTBA;
HarJis10Ba paja - Harjs0Ba paja TOBapUCTBA;
IOJIOXKEHHS - TIOJIO’KEHHS PO KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps;
CTaTyT - CTaTyT TOBApUCTBA;
toBapucteo - [IPUBATHE AKLIIOHEPHE TOBAPHUCTBO «IHCTPYMEHTAJILHUI 3ABO/I».

1.3. lane nosnoxeHHs BU3HAaYa€ MpaBOBUM cTaTyc, PyHKII{ KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps, BAMOTH
JI0 MOTO KaHAUAATYPHU, OPSAAOK MPU3HAYCHHS 1 MPUTTMHEHHS MOTO MMOBHOBAXKEHb, MIMOPSIKOBAHICTS 1
MOPSZOK B3a€EMOJII1 3 OpraHaMu YIPaBIIIHHS Ta KOHTPOJIIO, 3 aKI[IOHEpaMHU Ta IHITUMU 0CO0aMU Ta HII1
MUTaHHS AIbHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKPETApHL. .

1.4. TTonoxeHHs 3aTBEPIKYETHCS, 3MIHIOETHCS Ta IOTIOBHIOETHCS HATTISZIOBOKO PAJIOTo.

1.5. 3aronoBKu cTaTe 1 MyHKTIB, a TAKOX 3MICT HABEJICHO B JAHOMY ITOJIO’KCHH] BUKITFOYHO IS
3pY4YHOCTI1 TOCUJIAHHS Ta HE BITUBAIOTh HA TIyMayeHHS.

1.6. Sxuo B mpo1ieci poOOTH KOPIOPATUBHOTO CEKpeTapsi BAHUKHYTh MUTAHHS, HE BPETryJIbOBaH1
LIUM TIOJIOKEHHSIM, TO JI0 [IUX MUTaHb MAIOTh 3aCTOCOBYBATUCS HOPMH YHHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA YKpaiHU
1 CTaTyTy TOBAapHUCTBa, 1 111 MUTAHHS MOBUHHI BUPIIIYBATHCS TAKUM YMHOM, 11100 MPUHHATI pILICHHS HE
3aBJaBajIM IIKOJW TOBAPUCTBY B IIUIOMY 1 akIifioHepaMm 30kpema. ITiciisi BUSBIIGHHS TaKUX MUTaHb, 10
IIbOTO TOJIO’KEHHS MAatOTh OYTH BHECEHHI BIAMOBIIHI 3MIHU YU JOTIOBHCHHS.

2. IPABOBUI CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

2.1. KopriopaTuBHUI CEKpeTap € MoCca0BO0 0CO00I0 TOBAPHUCTBA, KA BiMOBIIA€ 3a €PEKTUBHY
MMOTOYHY B3a€MO/IiF0 TOBAPUCTBA 3 aKIlIOHEPAMH, IHITMMH IHBECTOpaMH, KOOPIMHAILIIO /I TOBApPHCTBA
II0JI0 3aXMCTY IpaB Ta IHTEPECIB aKI[IOHEPIB, MiATpUMaHHSA e(EeKTUBHOI poOOTH HAIJIAIOBOI paau, a
TaKOX BUKOHYE 1HII (YHKIIIT, BU3HAYCHI 3aKOHOM Ta CTaTyTOM TOBapHCTRBA.

2.2. JlianpHICTh KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi KOHTPOJIIOETHCS Ta PErYIIOEThCS HATIISIOBOIO
palioro BIANOBIAHO 0 3aKOHOJABCTBA YKpaiHW, CTaTyTy TOBApUCTBA, MM IIOJIOKEHHSIM Ta IHITUMH
BHYTPIIIHIMH ITOJI0KEHHS TOBAPHUCTBA Ta JOTOBOPOM YKJIAJICHUM 3 KOPIIOPATUBHUM CEKPETAPEM.

2.3. OOpanHs Ta MNPUINHMHEHHS MNOBHOBAXKEHb KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps 3IIHCHIOETHCS
HATJISIOBOO PaJIoIo.

2.4. 3 KOpIOPAaTUBHUM CEKpeTapeM YKIAaJIa€ThCsl TPYNOBUN NOTOBIp (y BUIIAJKy BBEICHHS
BIJIOBIAHOT MTOCaIM B TOBAPUCTBI) 200 YKIaa€ThCs OIUIATHUN LIMBUILHO-TIPABOBUI AOTOBIp (B IHIIUX
BHII/IKaX).

2.5. JloroBip 3 KOPIOpPaTUBHUM CEKpETapeM IMOBHUHEH MICTUTH:

1) mOBHOBa)KEHHS;

2) 3aBHaHHs, QYHKIIIT;

3) npaBa Ta 000B'SI3KH;

4) BIMOBITATBHICTB;

5) yMOBH Ta MOPSIIOK BUILIIATA BUHATOPOIH;

6) coliaibHi rapaHTii Ta MOPSI0K BIAIIKOAYBaHHS BUTPAT, OB'A3aHUX 13 BAKOHAHHAM (¢ YHKILIH;

7) CTPOK MOBHOBAKEHb.

YMOBH I0TOBOPY 3aTBEPKYIOTHCS HATIISIIOBOIO PAIIOI0.

2.6. IToBHOBayKEHHSI IIOJI0 KOHTPOJIIO Ta PETYIIOBAHHS JiSITBHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapst
HarJIA0Ba paja 3AIMCHIOE IIITXOM:

1) 3aTBep/KEHHS MOJIOKEHHS PO KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps;



2) oOpaHHsI KOPIOPATUBHOTO CEKPETapS;

3) ykiajaHHs Bif IMEHI TOBapUCTBa 3 0C00010, 00paHOI0 HA MMOCATy KOPIIOPATHBHOTO CeKpeTaps,
TPYAOBOTO 200 IIUBLIHHO-IIPABOBOTO JOTOBOPY;

4) wHamanHs Oe3mocepenHiX YCHUX Ta MHUCBMOBUX PO3MOPADKEHb 100 BHKOHAHHS
KOPHOpPaTHBHUM CEKpeTapeM Horo 00OB'sI3KIB;

5) 3aTBep/HKEHHS 3BITY KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

6) mpuWIHATTS pilIeHHS 0pPO NPUIUHEHHS IMOBHOBAXCHb Ta pO3IPBaHHS JOTOBOPY 3
KOPIIOPAaTUBHUM CEKPETapeM.

2.7. KopropaTuBHHIA CeKkpeTap y CBOill AISIIBHOCTI CIIBIPALIOE 3 JUPEKTOPOM, ajie HE €
(YHKITIOHATBHO MAIOPSAIKOBAHUM Ta IMIA3BITHUM HOMY.

3. HOPAAOK OGPAHHS, IPUITMHEHHS IOBHOBA’KEHb TA BUMOI'H
10 KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

3.1. KopnopaTtuBHHil cekpeTap 00MpaeThCcsl HarsA0BoIO pajgoro. OqHa i Ta cama ocoda Moxe
MPU3HAYATHCS HA TIOCATy KOPIIOPATHBHOTO CEKPETapsi HEOTHOPA30BO.

3.2. Oco0a, mo obHupaeThes Ha TIOCATy KOPITOPATUBHOTO CEKpeTapsi, MOBUHHA MaTH BIIIMOBITHI
3HaHHS y cepl KOPHOPATUBHOTO YIPaBIIIHHS, YNPaBIIHCbKI HABUYKU Ta BMIHHS, KOMYHIKaIllifHI Ta
0COOMCTI SIKOCTI, 10 JA03BOJISIOTH 3aliMaTH MOCaay KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps, a TaK0Xk Oe3/0raHHY
penyranito. KopnopaTuBHIM cekpeTapeM He MOke OyTH 1HIIa ocaioBa 0coda TOBapHUCTBa.

3.3. Ilpomo3uiii moa0 KaHAUAATYp HA TOCAAy KOPIMOPATHUBHOTO CEKpeTapsi MOMAIOTHCSA 0
HarJIs110BO1 paiy HE TMi3HIIIe, HDK 3a M'SITHAAUATE JHIB 10 JHS 3aciaHHS HATJISIOBO1 pajH, 10 TOPSIKY
JICHHOTO SIKOT'O BKJIFOUEHO IMTUTAHHS PO 0OpaHHS KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps.

3.4. [IpaBo BHOCUTH MPOTIO3HUIIIi MO0 KaHAUAATYP HA MOCaTy KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi Mae
KOKHUM aKIIOHEP TOBAPUCTBA HE3AJIECKHO BiJl KIJTBKOCTI HAJIKHUX WOMY akKIliid, a TaKOX TOJIOBa Ta
YlleHW HariasgaoBoi paau. KokHHMIl akiioHep, TojioBa Ta WIEHHM HArjisfoBOi pagu MaioTh MpPaBo
MIPOIMOHYBATH JIMIIIE OJIHY KaHAUATYpy Ha MOCaay KOPHOPATUBHOTO CEKpeTaps. AKIIIOHEp Mae MpaBo
BHUCYBAaTH BJIACHY KaHIUAATYPY.

3.5. Ilpomo3wuiis moa0 KaHAMAATYPU HA TOCAAy KOPHMOPATUBHOTO CEKPETaps IMOJAEThCS Yy
MUCbMOBOMY BHUTJISI/II Ta IOBUHHA MICTUTH TaKl BIIOMOCTI PO KaHIUaaTa:

1) mpizBuie, iMm's, 0 OaTHKOBI, JaTra HapO/PKEHHS, IPOMAJSIHCTBO Ta MICIE MPOKUBAHHS
KaHJUJAaTa;

2) ocBita Ta npodeciitHa MiroToBKa,

3) mocBig poOOTH, B TOMY YHCII1 HA MOCA/Il KOPIIOPATUBHOTO CEKPETapsI;

4) HasSBHICTH Y BJIACHOCTI KaHAM/IaTa aKI[ii TOBAPUCTBA 13 3a3HAYEHHSAM KUIBKOCTI aKIIii;

5) HasIBHICTB YM BIICYTHICTh 3a00pOHU CYyy 3aiiMaTHCs IIEBHUMHU BUJIAMH JISTbHOCTI;

6) HasBHICTH YM BIICYTHICTh HEMOTAIICHUX CYIUMOCTEH;

7) nepednik ocib, sAKi € apUIIHOBAaHUMH 3 KaHIUAATOM;

8) mucepMoOBa 3rojia KaHAUaTa U010 0OpaHHs HOro KOPHOPaTUBHUM CEKpeTapeM TOBapHCTBA.

3.6. BincytHicTe y mpomosuilii Oyab-sIKUX 13 3a3HAUYEHUX B MYHKTI 3.5 I[bOTO MOJIOKEHHS
BiJoMOCTel MOKe OyTH MMiJICTABOIO AJISl BIAXUIICHHS TaKOi IPOIMO3UIIiL.

3.7. HarnsnoBa pajia mpoBOAUTH MONEPETHIO CITIBOSCIAY 3 KaHIUAaTaMu 11010 BUKOHAHHS HUMU
(byHKIIH KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps..

3.8. PimenHs mpo oOpaHHS Ta TPHUIMHEHHS TOBHOBAXXEHb KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps
NPUUMAETHCS HArJIsI0BOI PaJ0k0 MPOCTOIO OUIBIIICTIO TOJIOCIB.

3.9. KopropatuBHuii cekpeTap BUKOHYE MOCaJOBI OOOB'SI3KM 3 MOMEHTY IMIIMMCAHHS 3 HUM
TPYAOBOr0 a0 IUBUILHO-IIPABOBOTO JOroBopy (naii - JloroBip), SKIIO iHILE He 3a3HaYeHe B Jlorosopi,
0 MOMEHTY MPUIUHEHHS HOTr0o MOBHOBaKeHb. Bin iMeHi ToBapucTtBa [loroBip 3 KOPIOpPATHBHUM
CeKpeTapeM MiMUCYE TOJI0Ba HArIsAA0BO1 paau abo ocoba, yYIOBHOBa)KE€HA Ha 11€ HATJISIOBOIO Pajiofo.

3.10. CTpok MOBHOBaKEHb KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPS] BCTAHOBIIOETHCS PIIEHHSIM HATJISI0BOT
paau Ta BU3Ha4YaeTbes [JJoroBopom.

3.11 TloBHOBaXX€HHSI KOPIMOPATUBHOTO CEKpeTaps € YAHHUMHU 3 AT HOTO MPU3HAYCHHS Ta
MPUIHHSIIOTHCS Y BUNIAAKaX, iependoadyeHux myHkramu 3.12, 3.13 maHOTro MOJI0KEeHHS.



3.12. 3a pimeHHsAM HarjsI0BOi pajy MOBHOBAXEHHS KOPIIOPATHBHOTO CEKPETapsi MOXKYTh OyTH
y Oyap-skuii 4ac Ta 3 OyIab-sIKMX MIICTaB MPHUIKHEHI a00 KOPHOPATUBHUI cekperap Moxe OyTH
TUMYACOBO BiJICTOPOHEHHH BiJl BAKOHAHHS CBOIX TOBHOBA)KEHb.

3.13 be3 pimeHHs HaryIAg0BOI paaud abo paau JUPEKTOPIB MOBHOBAXKEHHS KOPIOPATHBHOTO
ceKpeTapsi JOCTPOKOBO MPUITHHSIOTHCS:

1) 3a #ioro OaxaHHsM, 32 YMOBHU IIMCbMOBOTO TIOBIJOMJICHHS IIPO 1€ TOBAPUCTBA 32 JBA THXKHI;

2) y pa3l HEMOXJIMBOCTI BUKOHAaHHS OOOB’S3KIB KOPHOPATHBHOTO CEKpETaps 3a CTaHOM
3J10pPOB’s;

3) y pa3i HaOpaHHS 3aKOHHOT CHJIM BHPOKOM YU PIICHHSAM CYIYy, SIKHM HOTO 3aCy/KCHO 10
MOKapaHHs, 10 BUKJIIOYAE€ MOKIMBICTS BUKOHAHHS 000B’S13KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi;

4) y pasi cMepTi, BU3BHAHHS HOTO HEIIE3JaTHUM, OOMEKEHO Mi€3JaTHUM, OC3BICHO BIICYTHIM,
MTOMEPIIUM.

3.15. ¥V pa3i npunuHeHHsa NOBHOBa)XEHb KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps 3a PIMICHHSIM HarJsoBOi
paay BIAMOBILAHUM JOTOBIP (KOHTPAKT) 3 II€0 0COOOI0 BBAKAETHCS ABTOMATHYHO TPUITHHEHUM.

4. KOMIIETEHLIA, ITPABA TA OBOB'SI3KU KOPIIOPATUBHOI'O
CEKPETAPS

4.1. Jlo KoMHeTeHII1i KOPIIOPaTUBHOTO CEKpeTapsl HAJIEKUTh:

1) HamanHs iHopmarlii akiioHepaM Ta/abo 1HBECTOpaM, HIIUM 3aiHTEPECOBAaHUM 0co0am IMpo
JISUTHHICTh TOBAPUCTBA;

2) HaJaHHS CTAaTYTy TOBapUCTBA Ta HOTO BHYTPIMIHIX MOJ0KEHb, Y TOMY YHUCII1 3MIH JI0 HUX, JUIS
03HaWOMJIEHHS 0co0aMm, SIKi MarOTh Ha I1e TIPaBo;

3) BukoHaHHS (DYHKITIH TOJIOBH JIYMIBHOT KOMICIT;

4) 3a0e3nedeHHs] MIATOTOBKH, CKIWKAHHS Ta TMPOBEICHHS 3arajlbHUX 300piB, BUKOHAHHS
(byHKITIH cekpeTaps 3arajbHUX 300PiB Ta CKJIAICHHS MPOTOKOJTY 3araibHUX 300PiB;

5) miAroToBKa Ta MPOBEIACHHS 3acillaHb HATJAI0BOI pajau, BUKOHAHHS (YHKIIIH ceKkperaps
HarJIAI0BO1 paJy, CKJIaeHHs MPOTOKOJIB 3acilaHb HATJISIIOBOI pajiy;

6) y4acTh y IATOTOBII UM IMIATOTOBKA MPOEKTIB PO3’SICHEHB ISl aKI[IOHEpiB a00 1HBECTOPIB

7) maroToBka BHTATIB 3 MPOTOKOJIB 3acijaHb OpraHiB YIpPaBJIiHHSA TOBApUCTBA Ta iX
3aCBITUEHHS;

8) BUBYEHHS ICHYIOUMX IMPAKTHK KOPIIOPATHBHOIO ympaBiiHHsA. [logaHHS HarisgoBid paii
MIPOIO3HUIIH 11100 BIIPOBAKEHHSI IPAKTUK KOPIIOPATUBHOTO YIIPABJIIHHS B TOBAPUCTBI;

9) 3xiliCHeHHsSI MOHITOPHHTY BIJIIOBITHOCTI CTATyTy TOBApUCTBA Ta HOTO BHYTPIIIHIX MTOJIOKEHb
BHMOTI'aM 3aKOHOJIaBCTBA YKpaiHu Ta iX B3aeMHO1 y3ro/pkeHocTl. [loganHs HarmsioBiil pajii pomo3uiin
I0JI0 YCYHEHHS BUSIBJICHMX HEJIOIKIB Ta HEBIAMOBITHOCTEH B CTATyTi TOBAPUCTBA Ta HOTO BHYTPIIIHIX
TIOJIOXKEHb;

10) npuitHATTS yd4acTi y po3poOlli MPOEKTIB CTaTyTy, BHYTPIIHIX MOJOXKEHb Ta IHIIUX
BHYTPIIIHIX HOPMAaTUBHUX JIOKYMEHTIB TOBAPUCTBA, a TAKOX 3MiH Ta JOMOBHEHB JI0 HUX;

11) 3xiiicHEHHS MOHITOPUHTY 3a TOTPUMAHHSM OpraHaMU YIIPaBIIHHS TOBAPUCTBA BHYTPIIIHIX
KOPHOpaTHUBHUX MPOIENyp, NepeadauyeHuX 3aKOHOJAaBCTBOM YKpaiHH, CTATyTOM, HOTO BHYTPILIHIMU
MOJIOKEHHSIMHU, IHIIMMHU BHYTPIIIHIMHM JOKYMEHTaMH Ta PIICHHSMHU OpraHiB yIpaBiHHS TOBapUCTBA.
[HdopMyBaHHS HATNAIOBOI paay MPO BHUSABJICHI HEMOMIKH Ta mopymieHHs. [logaHHs HarnsgoBid pami
MPOMO3UIIIH IOA0 YIOCKOHANIEHHS BHYTPIIIHIX KOPIIOPATUBHUX MPOIIETyp TOBAPUCTBA;

12) 3abe3neyeHHs 0OMiHy iHQOpMaL€I0 MK OpraHaMH yIpaBJIiHHS TOBAapUCTBA, a TAKOXK MK
TOBAapHCTBOM Ta akKI[lOHEpaMH, IHIIMMH, 3aIHTEPECOBAHUMH Yy AISNIBHOCTI TOBApUCTBA 0co0amMu Ta
1HBECTOpaMHU 3TiIHO 3 BCTAHOBIEHUMH TOBAPUCTBOM IPOLIETYypPaMH 11010 HalaHHS iHOpMaIlii;

13) cknmageHHs CIUCKY 0Ci0, SKi BOJOIOTH a00 MOKYTh OTPUMATH JOCTYI 0 1HCAWIEPCHKOT
iH(opMallii, po3'sCHEHHS TaKUM 0c00aM iX 0O0B'SI3KIB 111010 HEPO3TOJIONIEHHS Ta BIIMOBIIAIBHOCTI 3a
pO3roJioeHHs iHcalepchKo1 iH(opMartii;

14) cknagaHHs Ta NiITPUMaHHS B aKTyalbHOMY CTaH1 Nepesiky aduniifoBaHuX 0ci0 TOBapUCTBA;



15) xoopauHamis poOOTH OpraHiB yYNpaBIiHHA Ta BIAMOBIAHUX CTPYKTYPHHX MiAPO3ILIiB
TOBAPHUCTBA IMiJ] YaC BUILIATH TOBAPHCTBOM JI0XO/IB 32 BUITYIIICHUMH LIHHUMH Tariepamu, eMicii IiHHuX
nanepiB, BUKyIy (B TOMY 4HCJi, 00OB'SI3KOBOTO BUKYITYy) Ta IPOAAXy I[IHHUX MarepiB TOBapUCTBA,
IHIIUX oTepalii i3 IHHUMU HarepamMy TOBApUCTBA Ta KOPIIOPATUBHUX MOMIN;

16) migrotoBka NpPOEKTY PpIMICHHS HArJIAA0BOI paad Mpo CKIMKAHHS 3arajibHUX 300piB
TOBAPHUCTBA Ta MPOEKTY iX HOPSAKY AEHHOTO;

17) 3abesmedeHHs y MOPAIKY, INependadyeHOMYy 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, CTaTyroM Ta
MOJIOKEHHSIM TIPO  3arajbHi 300pH TOBAapHCTBA, IMEPCOHAIBLHOTO TOBIIOMIJICHHS aKIIOHEPiB Ta
OTIPIJTIOZIHEHHS TTOBIIOMJICHHS TPO TPOBENEHHS 3arajibHUX 300piB TOBApHCTBA; MOBITOMIICHHS PO
MIPOBEJICHHS 3arajbHUX 300PiB TOBApPHCTBA OCIO, SIKI HE € aKI[IOHepaMH, aJie YJ9acTh SIKUX B 3arajbHUX
300pax TOBAPUCTBA € HEOOXITHOIO;

18) koopaMHAaIsl MIArOTOBKH TMPOEKTIB pIllleHb, MaTepialliB Ta JOKYMEHTIB HIOJO0 MUTaHb
MOPSIIKY IEHHOTO 3arajibHuX 300piB TOBAPUCTBA;

19) 3abe3neyeHHs Mpolecy O3HAMOMIIEHHSI akIioHepiB (iX MpeICTaBHHUKIB) Ta MOCAJOBUX OCI0
TOBapUCTBA 3 MarepialaMd Ta JAOKyMEHTaMH MO0 MUTaHb MOPSAKY JCHHOTO 3aralbHUX 300piB
TOBApUCTBA y TOPSAKY, IMepen0adeHoMy 3aKOHOJABCTBOM YKpAiHH, CTaTyTOM Ta TOJIOKEHHSM IIPO
3arajibHi 300pH TOBapHUCTBA;

20) y3arajpHEHHS Ta BHECCHHsI Ha pO3TJIS HATJSAOBIN paji MPOIMO3MINK aKIiOHEPIiB 100
MATaHb MOPSIAKY JEHHOTO 3arajJbHUX 300pIB TOBAPUCTBA, MPOCKTIB pillleHb Ta KaHIWUIATIB IO CKJIANy
OpraHiB YIpaBJiHHS;

21) po3poOneHHS Ta HaJaHHS HArJSAIOBIH pajai JUlsl 3aTBEPIUKCHHS 3pa3KiB OIOJIETEHIB IS
rOJIOCYBaHHS Ha 3arajbHUX 300pax TOBapUCTBA, 3a0e3MeUeHHs iX OPYKy Ta HaJexHe 30epiraHHs 10
MOYaTKy MPOBEJCHHS 3arajJbHUX 300piB TOBAPHUCTBA;

22) KOHTPOJIb 32 POOOTOIO pEECTpaIiiHOT KOMICIi 3aralbHUX 300piB TOBApPHCTBA 3 METOIO
HEJIOMYIIEHHS MOPYIISHHS MpaB aKIIOHEPIB M Yac 3AIMCHEHHS PeeCcTparlii IS y4acTl y 3arajibHUX
300pax TOBapUCTBA;

23) HajgaHHS KOHCYJBTAIlli oco0am, sKi MPUCYTHI Ha 3arajibHUX 300pax TOBapuUCTBa Ta
akirioHepaMm, sKi OepyTh ydacTh y 3arajlbHMX 300pax TOBApHICTBA, IOJO TOPSIKY IPOBEICHHS
3arajbHUX 300piB TOBApUCTBA;

24) 3abe3nedyeHHs] TMOBIMOMJICHHS aKI[IOHEPIB Ta IHIIUX 3alliKaBJIEHUX OCi0, y TMOpPSAIKY,
nepeadaueHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM Y KpaiHHU, CTaTYTOM Ta MOJIOKEHHSIM PO 3arajibHi 300py TOBapUCTBA,
IIPO MIICYMKH T'OJIOCYBaHHsI Ha 3arajibHUX 300pax TOBApUCTBA;

25) 3abe3nedyeHHS OTPUMAHHS WICHAMHM HarJsIoBO1 paau iHdopmarii, HeoOXiaHOT mys
BUKOHAHHS HUMHM CBOIX I0OCaJ0BUX OOOB'SI3KIB;

26) 3abe3neveHHs MiATOTOBKH Ta MPOBEACHHS Yy TMOPSAKY, MepeadadyeHOMYy 3aKOHOIaBCTBOM
VYkpaiHu, cTaTyToM Ta HOJIO0XKEHHSAM PO HarJIAZ0BY pajy, 3acilaHb Harjlsg0BO1 pay, B TOMY YUCII Y
(bopMi 3209HOTO OTIUTYBAHHS;

27) 3abe3meueHHS MIATOTOBKA Ta PO3KPUTITA Y BCTAHOBIEHOMY IMOPSAKY OCOOIMBOI Ta
perynspHoi iHdopmarii;

28) BeneHHs 00Ky cKapr Ta 3BEpHEHb aKI[IOHEPIB, HAMPaBJICHHS X JIJIS PO3IIISIY OpraHaMu
YIIpaBJIIHHS TOBAPUCTBOM, a TaKOX IOCAJOBHUMU 0COOAMHU TOBApUCTBA, 3a0€3MEUEHHS X HAJIEXKHOIO
pO3rJsiy, pearyBaHHs Ta BYaCHOTO HalpaBJICHHs BIINOBiIEH;

29) HaaHHS aKIiOHepaM TOBAPUCTBA PO3'ACHEHH 100 iX MpaB Ta 00OB'S3KiB, MepeadaueHUX
YMHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM YKpaiHu;

30) BXXMTTS 3aXOAIB AJIs MOTNEPEHKEHHs MOPYIIEHb MpaB aKLIOHEPIB Ta MPUHHATTSA ydyacTi y
PO3B'sI3aHHI CHOPIB, SKI BUHUKAIOTh Y 3B'A3KY 3 MOPYLIEHHSM MpaB akIiOHEpIB TOBAapUCTBOM, HOTO
OpraHamu Ta nocajioBUMH 0cobamu;

31) BXKHUTTS, B MeEXax CBO€l KOMIIETEHIlli, 3aXOiB Ui TOMEpPEeIKEHHS BHUHUKHEHHS
KOPIOPAaTUBHUX KOH(ITIKTIB;

32) HajaHHS B MeXax CBO€I KOMIIETEHLi iHpopMallii Mpo JisIIBHICTh TOBAPUCTBA 0COOaM, JI0
00OB'SI3KIB SIKUX BXOJUTh MIATPUMKA MO3UTHBHOTO IMIJDKY TOBAPHCTBA;

33) npuiHATTA yyacTiy po3B'si3aHHI IHIIUX MUTaHb, OB'SI3aHUX 3 KOPIOPATUBHUM YIIPABIIHHIM
B TOBAPHCTBI.



4.2. KopropaTuBHUI CEKpeTap Mae MpaBo:

1) OyTu mpuUCyTHIM Ha 3aCiTaHHIX HATJISIOBOI pajiu;

2) OoTpUMyBaTH NOIITOBY KOPECHOHJEHINIO, SKa HAIXOAWTh Ha ajpecy TOBapuUCTBa Ta
CTOCYETHCS KOMIIETEHIIIT KOPIIOPATUBHOTO CEKPeTaps;

3) oTpuMyBaTH HEOOXiHY IOTIOMOTY BiJ] MOCAJI0BHX OCIO Ta IHIIMX NPAIIBHUKIB TOBApPHCTBA
NIpYU BUKOHAHHI 000B'A3KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;

4) oTpuMyBaTH BiJ OpraHiB YIPaBIiHHS, CTPYKTYPHHX IiIPO3IUTIB TOBApHCTBA Ta HOTO
MoCagoBUX 0cCi0 HEoOXigHy s 3IIICHEHHS KOPIOPATHBHHUM CEKpeTapeM HOro MOBHOBA)XEHb
iHpOpMaLio Ta JOKYMEHTH MPOTAroM 3 JHIB 3 MOMEHTY HOJAaHHS IMHChMOBOI BUMOTH PO HAJaHHS
Takoi iHdopMmarii i JOKyMEHTIB;

5) 3BepTaTHCs 3 3asiBAMHU Ta KJIOTIOTAHHSMH JI0 HATJISA0BOT paii Ta JUPEKTOpa.

4.3. KOPIOPaTUBHHIA CEKpeTap 3000B'13aHUIL:

1) nmisTM B 1HTEpecax TOBApUCTBA, JOOPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE IEPEBUINYBaTH CBOIX
MTOBHOBKEHb, IPOSBIISTH CYMJIIHHICTh Ta 00auwIMBICTh PU BUKOHAHHI CBOIX 00OB'SI3KIB;

2) HEyXWJIbHO JOTPUMYBATHCSI BHUMOT CTaTyTy, LBOTO IIOJIOKEHHS, IHIIMX BHYTPINIHIX
HOPMAaTUBHHUX JIOKyMEHTIB TOBApUCTBA, PIllIEHb 3arajbHUX 300piB TOBApUCTBA Ta HArJIs0BOT pajiy;

3) He posroJyomyBaTyd 1HGoOpMaIil0o 3 OOMEKEHHM JOCTYIIOM Ta TaeMHY 1H(OpMAIlio
TOBApHCTBa, KA cTaja HOMY BIJJOMa B IPOLIECI AISNIBHOCTI Ha NTOCa/ll KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

4) 3a0e3neuyBaTy HaJeKHE BEIACHHS JOKYMEHTOOOITY Ta 0(hOpMIIEHHS MPOTOKOJIIB 3arajJbHUX
300piB TOBapuUCTBAa Ta 3acilaHb HariasgoBoi paau. IlianmucyBaTHM MPOTOKONM 3arajbHUX 300piB
TOBapHCTBa Ta 3aCiaHb HATJISI0BOI pajiy;

5) y pa3i BUHUKHEHHS OOCTaBMH, II0 TMEPEIIKO/KAIOTh BHKOHAHHIO TMOCAJTOBUX OOOB'SI3KIB
(BimmycTKa, THMYacoBa HETpaIle3/1aTHICTh TOIO), HETAaWHO MOBIJOMIISITH TIPO II€ TOJIOBY HATJISAI0BO1
panu;

6) HEe momycKaTH OTPUMAHHS T'POIIOBUX KOIITIB, MOJAPYHKIB, MOCITYr ab0 Oyab-sKUX THITUX
repesar, T0TPUMYBATHCS BUMOT 3aKOHOIaBCTBA Y cdepi 3anmoOiranHs Ta mMpoTH Il KOPYIIITii;

7) y pa3i NPUNIUHEHHS MOBHOBAXKEHB 3IMCHUTH yC1 MIATOTOBYI Mii, HEOOXIAHI U1 mepenadi
cipaB. Ilepengaua cripaB KOpIOPATUBHOTO CEKpETaps MOJATAE y HaJSKHOMY O(OPMIICHHI Ta HaJaHH1
Bciei JOKyMeHTarllli, MOBEpPHEHHI MalHa TOBAapHCTBA, IO BUKOPHCTOBYBAJIOCH KOPIOPATHBHUM
cekpeTapem, Ipo 1o 0GOPMIISIETHCS aKT IPUHUMaHHI-TIepeaayi.

5. OPTAHI3ALISL POBOTU KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

5.1. KoprniopaTuBHHI1 CEKpeTap CaMOCTIHO OPraHi30BYy€e CBOIO poOOTY BIAMOBIIHO JI0 IJIAHIB Ta
MOTOYHUX 3aBJIaHb.

5.2. HarnsmoBa paga Mo)ke MPU3HAYUTH 0CO0Y, sKa Oy/e TUMYaCOBO BUKOHYBAaTH OOOB'S3KU
KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps y BHUIAQJKY HOr0 TUMYAacOBOi BiCYTHOCTI (BIIPSJDKCHHsS, BIIITYCTKa,
TUMYacoBa HEMpaIe3JaTHICTh TOIIO).

6. 3BBITHICTb TA BIAITIOBIJAJIBHICTb KOPIIOPATUBHOI'O
CEKPETAPA

6.1. KopnopaTuBHuil cekpeTap IIOKBAapTaJIbHO 3BITye Iepe] HarasI0BOI paJiol0 Mpo
pE3yNbTaTH CBOET AISLTBHOCTI.

6.2. HarnsmoBa pajia mopiYHO OLIHIOE JAisUTBHICTh KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps.

6.3. KpurepisimMu OLIHKH AiSTTBHOCTI KOPIOPATUBHOTO CEKPETaps €:

1) BiAMOBIMHICTH MPOMO3MINN IIOJ0 BHECEHHS 3MIH JO0 CTAaTyTy Ta BHYTPIIIHIX MOJOKEHb
TOBApPUCTBA, BHECEHUX KOPIIOPATUBHUM CEKpeTapeM, BUMOIraM 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHu Ta moTrpedam
TOBApHUCTBA;

2) HayaroKeHHs e(heKTUBHOTO OOMiHY iH(OpMAaLIiEr0 MiXK OpraHaMM YIPaBIIiHHSA, a TAKOXK MDK
TOBAPUCTBOM Ta aKIliOHEpaMH, IHIIMMH, 3alHTEPECOBAaHUMHM Y JISUIBHOCTI TOBApHCTBAa 0COOaMH, Ta
IHBECTOPaMHU 3TiJJHO 3 BCTAHOBJICHUMH TOBAPUCTBOM IPOIIeIypaMu 100 HaJaHHs iHpOpMaIii;



3) BiACYTHICTH CKapr Ha TisUTbHICTh KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps BiJl aKIIOHEPIB Ta MOCATOBUX
0cib TOBapuCTBa;

4) BIACYTHICTH BUSIBICHUX MOPYIIEHb CTOCOBHO IUTAaHb, IIO0 BXOIATh 1O KOMIIETEHIIi
KOPIIOPaTUBHOI'O CEKPETAPS;

5) pe3yabTaTUBHICTH 11010 MOTIEPEKEHHS BUHUKHEHHS KOH(JIIIKTIB IHTEpPECiB B TOBAPHCTBI;

6) pe3yabTAaTHBHICTh PO3'ICHIOBAIBHOI POOOTH 3 TMOCAAOBHUMH OCO0aAMH Ta akKI[iOHepamMu
TOBapHCTBA.

6.4. KopriopaTuBHui cekpeTap Hece mependadeHy 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHu Ta JloroBopom
BIITOBIAANBHICTD 3a:

1) HeBUKOHAHHS a00 HEHAJICKHE BUKOHAHHS MOKJIaICHMX Ha HHOTO 00OB'SI3KIB;

2) pO3roJIOILICHHS iHCcainepchKoi, KOH(ineHiiHOT iHopMmarii, iHpopMalil 3 0OMEeKESHUM
JOCTYIIOM Ta TaeMHOI iH(op™maIii;

3) 3JIOBKUBAHHS CIY)KOOBUM IOJIOKCHHSIM;

4) BUKOpHCTAHHS MaifHa, MOJIOKEHHS Ta 3B'13KIB TOBAPKCTBA Y BJIACHHX IHTepecax, 3MiHCHEHUX
3 KOPUCIMBUX MOTHUBIB;

5) mopyIieHHs BUMOT 3aKOHOJABCTBa YKpaiHW, CTaTyTy Ta IHIIMX BHYTPIIIHIX TOJ0XEHb
TOBapHUCTBA, B TOMY YMCII1 IEPEBUILIEHHSI CBOIX TOBHOBAXEHb.

6.5. KopnoparuBHuii cexperap Moxke OyTH NMPUTATHEHWH 10 AUCIUILTIHAPHOI, MaTepialbHOI,
[UBUTBHOI, aIMIHICTPATUBHOI Ta KPUMIHATIBHOT BiJIMTOBIIATFHOCTI 3T1IHO 3 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHHu.



